
BCom Sem 1 
SE-101 (D) 

Secretarial Practice-I 
Q1a  कंपनी सचिव को परिभाषित किें? इसकी योग्यता बताइए। (07) 
Q1b  पब्लिक लिलिटेड कंपनी औि प्राइवेट लिलिटेड कंपनी के बीि अंति स्पष्ट किें। (07) 

 और  
Q1a  कंपनी को परिभाषित किें? इसकी षवशेिताओं का वर्णन किें। (07) 
Q1b  कंपनी सचिव के षवलभन्न दाययत्वों के बािे िें ििाण किें। (07) 
   
Q2a  प्रिोटि कौन है? प्रिोटि की देनदारियों का वर्णन कीब्िए। (07) 
Q2b  शेयिों के आवंटन के संबंध िें सचिव के कतणव्यों के बािे िें बताएं। (07) 

 और  
Q2a  शेयिों के आवंटन की प्रक्रिया को षवस्ताि से सिझाइए। (07) 
Q2b  प्रिोटि का अर्ण औि कायण सिझाइए। (07) 
   
Q3a  प्रयतभूयतयों की सूिीकिर् के लिए कानूनी प्रावधानों की व्याख्या किें। (07) 
Q3b  िलत शेयिों के पुनः यनर्णिन के प्रावधानों की व्याख्या कीब्िए। (07) 

 और  
Q3a  शेयिों की िलती से संबंचधत कानूनी प्रावधानों की व्याख्या किें। (07) 
Q3b  प्रयतभूयतयों की सूिीकिर् के िाभों को षवस्ताि से सिझाइए। (07) 
   
Q4a  पत्रािाि के िहत्व को षवस्ताि से सिझाइए।  (07) 
Q4b  कायाणिय प्रबंधन के संदभण िें आवक पत्रों की कायाणत्िक प्रक्रिया की व्याख्या कीब्िए। (07) 

 और  
Q4a  कायाणिय प्रबंधन के िहत्व को षवस्ताि से सिझाइए। (07) 
Q4b  कायाणिय प्रबंधन के संदभण िें बाह्य पत्रों की कायाणत्िक प्रक्रिया को सिझाइए। (07) 
   
Q5 यनम्नलिखित प्रश्नों के उत्ति संक्षेप िें दीब्िए - क्रकन्हीं सात प्रश्नों के उत्ति दीब्िए। (14) 

1. कंपनी सचिव के यनर्िन-पूवण क्रकन्हीं दो कतणव्यों का उल्िेि कीब्िए। 
2. षवदेशी कंपनी की परिभािा दीब्िए। 
3. अवैध संघ से आप क्या सिझते हैं? 

4. प्रािंलभक अनुबंध से आप क्या सिझते हैं? 

5. शेयिों/डडबेंिि के यनिी प्िेसिेंट की अवधािर्ा बताइए।  

6. अयनयलित आवंटन से आप क्या सिझते हैं? 

7. प्रयतभूयतयों की सूिीकिर् के लिए आवश्यक दस्तावेज़ बताइए।  

8. शेयिों पि िांर् का अर्ण बताइए। 
9. शेयिों की िलती से आप क्या सिझते हैं?  

10. कायाणिय की परिभािा दीब्िए। 
11. कायाणिय प्रबंधन के लिए आवश्यक षवलभन्न आधुयनक कायाणिय उपकिर्ों का उल्िेि कीब्िए।  

12. कायाणिय के क्रकन्ही ंदो कायों का उल्िेि कीब्िए। 


